


Pelaksana Mutu Baku
Ng Kegiatan KETUASTAHN | WAKILKETUA | gaglan | SUBBAGIAN PEMBIMBING
MPU KUTURAN AKADEMIK DAN [JURUSAN MAHASISWA| Kelengkapan Waktu Output
| " m AUAK AKADEMIK
SINGARAJA KEMAHASISWAAN
1|Menyiapkan Kartu Rencana Studi Kartu Rencana 10 menit | Kartu Rencana
sebagai bukti masih aktif sebagai C) Studi Tahun Studi Tahun
mahasiswa Berjalan Berjalan
2 [Memberikan rekomendasi untuk i Kartu Rencana 10 menit |Kartu Rencana
bisa diproses di sub bagian I:I Studi Tahun Studi Tahun
akademik dan kemahasiswaan Berjalan Berjalan
3 |Memberikan rekomendasi untuk | Kartu Rencana 10 menit | Kartu Rencana
bisa diproses di sub bagian I:I Studi Tahun Studi Tahun
akademik dan kemahasiswaan Berjalan Berjalan
4 [Memeriksa data mahasiswa dan Kartu Rencana 10 menit|Surat Keterangan
peruntukan surat keterangan kuliah Studi Tahun Kuliah
Berjalan
5 |mevalidasi surat keterangan kuliah J Surat  Keterangan| 15 menit|Surat Keterangan
dan memberikan paraf Kuliah Kuliah yang telah
di paraf
I
6 |mevalidasi surat keterangan kuliah : Surat  Keterangan| 15 menit|Surat Keterangan
dan memberikan paraf Kuliah Kuliah yang telah
di paraf
—
7 |Memeriksa dan membubuhi tanda ! Surat  Keterangan| 15 menit|Surat Keterangan
tangan surat keterangan kuliah Kuliah yang telah di Kuliah yang telah
paraf di tanda tangan
8 |Mengkonfirmasi mahasiswa yang ‘ Surat  Keterangan| 5 menit [Tanda terima
bersangkutan bahwa surat Kuliah yang telah di pengambilan
keterangan kuliah yang telah di tanda tangan surat keterangan
tanda tangani oleh Ketua sudah bisa kuliah
diambil
9 |Mengambil surat keterangan kuliah Tanda terima| 5 menit |Surat Keterangan

sesuai dengan data yang diberikan
di awal

pengambilan surat
keterangan kuliah

Kuliah yang telah
di tanda tangan




