


Pelaksana Mutu Baku
. KETUA STAHN SUB BAGIAN
Nd Kegiatan MPU KUTURAN WAKIL KETUA BAGIAN AKADEMIK DAN |JURUSAN PROGRAM MAHASISWA Kelengkapan Waktu Output
SINGARAJA ! i m | AVAK ] EMAHASISWAAN stuol

1 [Menyiapkan kartu anggota alumni Kartu anggota alumni | 15 menit [Surat permohonan
sebagai bukti sudah mengikuti perbaikan/penceta
wisuda C) kan ulang ijazah

2 |Memberikan rekomendasi untuk I — Surat permohonan 10 menit|Surat permohonan
bisa diproses di sub bagian y_lj‘ perbaikan/pencetaka perbaikan/penceta
akademik dan kemahasiswaan n ulang ijazah kan ulang ijazah

3 |Memberikan rekomendasi untuk ! Surat permohonan 10 menit|Surat permohonan
bisa diproses di sub bagian perbaikan/pencetaka perbaikan/penceta

akademik dan kemahasiswaan

n ulang ijazah

kan ulang ijazah

IS

Memeriksa data mahasiswa dan
alasan perbaikan/pencetakan ulang

Surat permohonan 10 menit

perbaikan/pencetaka

Surat permohonan
perbaikan/penceta

ijazah n ulang ijazah kan ulang ijazah

5|Memvalidasi surat permohonan g | Surat Keterangan| 15 menit|Surat  Keterangan
perbaikan/pencetakan ulang ijazah Kuliah Kuliah yang telah di
dan memberikan paraf paraf

I

6 |Memvalidasi surat permohonan : Surat Keterangan| 15 menit|Surat  Keterangan
perbaikan/pencetakan ulang ijazah - Kuliah yang telah di Kuliah yang telah di
dan memberikan paraf paraf paraf

7 |Memeriksa  surat  permohonan Surat Keterangan| 15 menit|Surat  Keterangan
perbaikan/pencetakan ulang ijazah Kuliah yang telah di Kuliah yang telah di
dan memberikan tanda tangan paraf tanda tangan
Mencetak ulang ijazah  sesuai Surat Keterangan| 30 menit|ljazah yang sudah

persetujuan ketua

Kuliah yang telah di
tanda tangan

dicetak ulang

8 |Mengkonfirmasi mahasiswa yang ljazah yang sudah|10 menit|Tanda terima
bersangkutan bahwa ijazah vyang| dicetak ulang pengambilan ijazah
sudah  diperbaiki/dicetak  ulang
sudah bisa diambil

9 |Mengambil ijazah yang sudah Tanda terima| 10 menit | Tercetaknya ijazah
diperbaiki/dicetak  ulang  sesuai pengambilan ijazah yang sudah

dengan data yang diberikan di awal

diperbaiki/dicetak
ulang




