Pelaksana Mutu Baku
KEPALA BAGIAN
No Kegiatan KETUA STAHN WAKIL ADMINISTRASI KETUA KETUA PANITIA
MPU KUTURAN KETUA I umMum, JURUSAN PROGRAM PELAKSANA Kelengkapan Waktu Output
SINGARAJA AKADEMIK, DAN STUDI
KEUANGAN
1|Menyiapkan rancangan kelompok Kalender Akademik, | 1 hari |Draf Rancangan
belajar dan mengajukan ke Jurusan Referensi Terkait Kelompok Belajar
2 |Memeriksa rancangan kelompok : Draf Rancangan 15 menit |[Rancangan
belajar dan mengadakan rapat untuk R Kelompok Belajar Kelompok Belajar,
membahas rancangan kelompok Iil surat undangan
belajar
3 |Rapat jurusan dengan prodi untuk EEEETEE CEEEE - Surat Undangan, 120 |Notulen,
menentukan panitia dan konsep : : referensi terkait, Menit (Draf Panitia dan
pelaksanaan kelompok belajar 1 : Rancangan Konsep
: 1 Kelompok Belajar Pelaksanaan
[T R — ! Kelompok Belajar
4 |Pengajuan SK panitia kelompok Notulen, 30 menit | Draf Panitia,
belajar dan konsep pelaksanaan Draf Panitia dan Konsep
kegiatan sesuai hasil rapat jurusan - Konsep Pelaksanaan Pelaksanaan, dan
> Kelompok Belajar Surat Pengantar
5|Menelaah  konsep  pelaksanaan Draf Panitia,| 30 menit | Draf Panitia,
kelompok belajar sebelum L Konsep Konsep
diserahkan kepada Ketua untuk Pelaksanaan, dan Pelaksanaan, yang
mendapatkan persetujuan Ketua Surat Pengantar sudah di paraf
6 |Memeriksa kalender akademik jika Tidak Draf Panitia,| 30 menit | Draf Panitia,
setuju diserahkan kepada KABAG Konsep Konsep
AUAK untuk menerbitkan SK, jika Pelaksanaan, yang Pelaksanaan, yang
tidak akan dikembalikan kembali ke : sudah di paraf sudah di
Panitia untuk di revisi tandatangan
Ya
7 |Pembuatan SK Pengelola Kelompok ‘ Draf Panitia,| 30 menit | SK Pengelola
Belajar M Konsep Kelompok Belajar
Pelaksanaan, yang
sudah di
tandatangan
8 |Pelaksanaan  Kegiatan  kelompok SK Pengelola| 15 hari |Absensi peserta
Belajar melalui diskusi Kelompok Belajar, dan Dokumentasi
. Referensi
Terkait/Bahan
Diskusi/Modul
9 |Evaluasi Kegiatan Kelompok Belajar ‘ Absensi dan 30 menit |Form Evaluasi
Dokumentasi

Kegiatan




