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SOP PELAKSANAAN PERKULIAHAN BERBASIS JARINGAN o .0 =
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1 Undang-undang Rl Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional

2 Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2016,
tanggal 17 Maret 2016 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Sekolah
Tinggi Agama Hindu Negeri Mpu Kuturan Singaraja

3 Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 168 Tahun 2010
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Agama

4 Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 84 Tahun 2013
tentang Pemberian Kuasa kepada Pimpinan Satuan Kerja untuk atas
nama Menteri Agaman Menetapkan Standar Operasional Prosedur di

1 Pendidikan Minimal 51

2 Mampu mengoprasikan komputer minimal Microsoft Office

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1 SOP Penyusunan Kalender Akademik Lembaga

2 SOP Permohonan SK

1 Komputer/laptop/printer/scanner
2 Meja, Kursi, dan Alat Tulis Kantor
3 laringan Internet

4 Bahan Ajar/Modul/Referensi Terkait

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses pembelajaran tidak berjalan
secara optimal.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.




Mutu Baku

No Kegiatan
TIPD DOSEN | MAHASISWA | Kelengkapan Waktu Output

1 |Koordinasi dengan staf IT terkait Surat permohonan|30 menit |Persetujuan
pembuatan akun google pembuatan  akun pembuatan akun

google google

2 |membuatkan akun google dan [ Persetujuan 15 menit|Akun Google
memberikan username serta pembuatan  akun
password login google

I

3 |Membuat akun google classroom mmmm e Akun Google 30 menit |Google classroom
sebagai media pelaksanaan|; :
perkuliahan X 1

' !
! 1
P -—-----

4 |Memberikan code google classroom E— Google classroom | 15 menit |Code google
kepada mahasiswa classroom
Mahasiswa mengakses google Code google| 15 menit |Akun google
classroom menggunakan code yang classroom classroom
telah diberikan sebelumnya

5 |Mengirimkan materi bahan ajar dan I Akun google| 15 menit |Materi bahan ajar
tugas ke google classroom dengan classroom dan tugas online
waktu yang telah ditentukan

|
6 |Berdiskusi melalui akun google LT S - [Materi bahan ajar| 30 menit|Pemahaman
classroom 1 : dan tugas online penggunaan dan
1
| : pengumpulan
: 1 tugas online
P R 1

7 |Mengumpulkan tugas yang telah Pemahaman 120 |Tugas mahasiswa
diberikan sebelumnya melalui penggunaan dan| menit |online
google classroom pengumpulan tugas

online

8 |Merekap dan menilai hasil pekerjaan Tugas mahasiswa| 1 hari |Nilai Mahasiswa
mahasiswa online

9 |Mengevaluasi penggunaan google Nilai Mahasiswa 1 hari |Form Evaluasi
classroom dalam kegiatan|— - - - - - - - - - -~ -
pembelajaran I '

1
! I
1
| 1
P A 1

10 |Mengumpulkan hasil tugas Form Evaluasi 1 hari |Rekap nilai

mahasiswa untuk direkap sub bagian mahasiswa

akademik dan kemahasiswaan




