


I II III

1 Membuat draf konsep pelaksanaan

wisuda

Kalender 

Akademik, 

Referensi Terkait

60 menit Draf konsep 

pelaksanaan 

wisuda

2 Berkordinasi dengan Kasubbag

Akademik dan Kemahasiswaan untuk

menyiapkan rapat pelaksanaan

wisuda

Draf konsep 

pelaksanaan 

wisuda

30 menit Draf konsep 

pelaksanaan 

wisuda, memo

3 Membuat dan menyebarkan

undangan rapat pelaksanaan wisuda

Draf konsep 

pelaksanaan 

wisuda, memo

30 menit surat undangan

4 Rapat tentang konsep pelaksanaan

wisuda dan pembentukan panitia

pelaksana

Surat Undangan, 

referensi terkait

1 hari Notulen,

draf panitia dan  

konsep 

pelaksanaan 

wisuda

5 Menyusun Konsep Pelaksanaan dan

mengajukan SK Panitia Wisuda sesuai

hasil rapat

Notulen,

draf panitia dan

konsep 

pelaksanaan 

wisuda

60 menit Draf panitia

dan konsep

pelaksanaan 

wisuda, dan

Surat 

Pengantar

6 Menelaah Konsep Pelaksanaan dan

mengajukan SK Panitia Wisuda

sebelum diserahkan kepada Ketua

untuk mendapatkan persetujuan

Ketua

Draf panitia dan

konsep 

pelaksanaan 

wisuda, dan Surat

Pengantar

60 menit Draf panitia

dan konsep

pelaksanaan 

wisuda yang

sudah di paraf

Kabag AUAK

7 Menelaah Konsep Pelaksanaan dan

mengajukan SK Panitia Wisuda

sebelum diserahkan kepada Ketua

untuk mendapatkan persetujuan

Ketua

Draf panitia dan

konsep 

pelaksanaan 

wisuda dan Surat

Pengantar

60 menit Draf panitia

dan konsep

pelaksanaan 

wisuda yang

sudah di paraf

Wakil Ketua I

8 Memeriksa Konsep Pelaksanaan dan

mengajukan SK Panitia Wisuda jika

setuju diserahkan kepada Kabag

AUAK untuk menerbitkan SK Kalender 

Akademik. Jika tidak, akan

dikembalikan untuk direvisi kembali

Draf panitia dan

konsep 

pelaksanaan 

wisuda yang

sudah di paraf

Wakil Ketua I

60 menit Draf panitia

dan konsep

pelaksanaan 

wisuda yang

sudah ditanda

tangani Ketua

9 Menerbitkan SK Panitia dan jadwal

pelaksanaan 

Draf panitia dan

konsep 

pelaksanaan 

wisuda yang

sudah ditanda

tangani Ketua

60 menit SK Panitia dan

jadwal 

pelaksanaan

## Mensosialisasikan kepada seluruh

jurusan dan prodi terkait jadwal

pelaksanaan wisuda dan SK Panitia

SK Panitia dan

jadwal 

pelaksanaan

60 menit SK Panitia dan

jadwal 

pelaksanaan

## Membuka pendaftaran wisuda untuk

seluruh jurusan dan mahasiswa

SK Panitia dan

jadwal 

pelaksanaan

sesuai 

jadwal

Daftar peserta

wisuda

## Merekap dn meverifikasi data calon

peserta wisuda

Daftar peserta

wisuda

120 

menit

Data 

wisudawan

## Melaporkan kepada atasan jumlah

peseeta wisuda

Data wisudawan 60 menit Laporan Data

wisudawan

## Mengumumkan jadwal dan bentuk

kegiatan serta mengundang peserta

dan orang tua peserta

Laporan Data

wisudawan

60 menit Jadwal 

pelaksanaan 

dan undangan

menghadiri 

acara

## Pelaksanaan wisuda Jadwal 

pelaksanaan dan

undangan 

menghadiri acara

sesuai 

jadwal

Terlaksananya 

kegiatan 

wisuda

## Evaluasi kegiatan wisuda Absensi dan 

Dokumentasi 

Kegiatan

60 menit Laporan 

Kegiatan 

Wisuda

Output
WAKIL KETUA

Mutu BakuPelaksana

No Kegiatan
KETUA STAHN 

MPU KUTURAN 

SINGARAJA

KABAG 

AUAK

KASUBAG 

AKADEMIK DAN 

KEMAHASISWAAN

KETUA 

JURUSAN 

KETUA 

PROGRAM 

STUDI

PANITIA 

PELAKSANA
Kelengkapan Waktu

Tidak

Ya


