


Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan KETUASTAHN | WAKILKETUA | gapag |  KASUBAG | yern | prOGRAM
MPU KUTURAN AKADEMIK DAN MAHASISWA Kelengkapan Waktu Output
SINGARAJA ! I m | AVAK L ematasiswa | TURUSAN | STUDI

1 [Mengumumkan Jadwal Penyusunan Kalender Akademik, | 1hari [Jadwal
Kartu Rencana Studi Referensi Terkait Penyusunan KRS

2 |Melengkapi persyaratan akademik L Jadwal Penyusunan| 7 hari |Bukti Pembayaran
dan pembayaran KRS dan kelengkapan

administrasi

3 |Meregistrasi dan memvalidasi di ‘ Bukti Pembayaran 3 hari |Data mata kuliah
Sistem Informasi Akademik dan dan kelengkapan yang dapat
Kemahasiswaan administrasi diambil

mahasiswa sesuai
kurikulum
pembelajaran

4 |Berkonsultasi dengan Pembimbing Data mata kuliah 60 Menit|Kartu Rencana
Akademik dalam proses penyusunan yang dapat diambil Studi
Kartu Rencana Studi mahasiswa sesuai

kurikulum
‘ pembelajaran

5 |[Memeriksa dan menandatangani lié Kartu Rencana Studi |30 Menit|Kartu Rencana
Kartu Rencana Studi yang telah = Studi yang telah di
disusun mahasiswa tanda tangani

Pembimbing
Akademik

6 |Menandatangani Kartu Rencana Kartu Rencana Studi|30 Menit|Kartu Rencana
Studi yang telah disusun mahasiswa — yang telah di tanda Studi yang telah di
bersama Pembimbing Akademik tangani Pembimbing tanda tangani

Akademik Wakil Ketua |
7 |Mengumumkan Jadwal Perkuliahan Kartu Rencana Studi| 1hari [Jadwal
tahun berjalan L yang telah di tanda Perkuliahan
tangani Wakil Ketua
|
!

8 |Menyiapkan kelengkapan — Jadwal Perkuliahan 120 |Absensi
administrasi  guna menunjang menit [Perkuliahan
pelaksanakan perkuliahan (Dosen dan

Mahasiswa)

9 |Pelaksanaan  Perkuliahan sesuai Absensi Perkuliahan 1 Nilai mahasiswa
dengan jadwal yang telah [ (Dosen dan|Semester
diumumkan : : Mahasiswa)

: 1
| 1
P I 1

10 [Mengumpulkan nilai mahasiswa Nilai mahasiswa 3 Hari |Daftar nilai
dari masing-masing dosen, mahasiswa
kemudian di upload ke Sistem
Informasi Akademik dan
Kemahasiswaan (SIAK)

11 [Mengecek nilai yang  sudah Daftar nilai| 30 menit |Kartu Hasil Studi
diupload, kemudian mencetak Kartu ‘ mahasiswa
Hasil Studi v

12 [Evaluasi Pelaksanaan Perkuliahan : Kartu Hasil Studi, 120 Form Evaluasi

Absensi Dosen dan| menit
mahasiswa




